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ACCESS Fondamentaux  
 

Objectif acquérir les connaissances de base du produit 

Public  tout public 

Pré-requis  avoir une pratique régulière de l’environnement  

 Windows ou connaître un autre produit office 

Sanction attestation 

 
PROGRAMME 

 

 

 

Durée : 2 journées -  14 heures   

 

Méthodes,  moyens 

pédagogiques 
 

 Formateur expérimenté 

 
 Recueil des besoins 

individualisé 

 

 
 Pédagogie  

Alternance équilibrée 

entre exposés et 

exercices applicatifs. 

Supports professionnels  

 
 Moyens pédagogiques 

Ordinateur portable 

Vidéoprojecteur 

Supports pédagogiques 

issus du monde de 

l’entreprise 

Support de fin de formation 

dématérialisé 

 

 Modalités d’évaluation des 

acquis 

QCM 

 

 Assistance pédagogique  

validité 
6 mois 

 

 
 

L'interface  

Se repérer et utiliser le ruban et les onglets 

 

Concevoir une base de données  

Concept et terminologie 

Qu'est-ce qu'une base de données relationnelle 

 

Créer les tables 

Définir les champs, leurs types de données, la clef primaire 

Propriétés d'un champ 

Les listes de choix 

Saisie de données 

Relation et intégrité référentielle 

 

Création de formulaires 

Créer un écran de saisie personnalisé 

La notion de sous-formulaires avec et sans assistant 

 

Analyser les données avec les requêtes 

Choisir les tables à interroger 

Définir les propriétés des jointures 

Ajout de champs dans une requête 

Définir un ordre de tri et des critères 

Créer des champs calculés 

Statistiques avec et sans regroupement 

 

Créer des documents d’impression avec les états 

État simple 

Savoir utiliser et différencier les assistants 

Création d'un état avec regroupement 

Statistiques au moyen de l'assistant 

 
Travaux pratiques 


